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INTRODUCCION	  
	  
REGLAS	  BASICAS	  

•	  Respetar	  a	  todos	  
•	  Levante	  la	  mano	  si	  2ene	  una	  pregunta	  
•	  Solo	  una	  persona	  habla	  a	  la	  vez	  
	  
	  

METAS/RESULTADOS…	  
•	  Aumentar	  su	  conocimiento	  sobre	  las	  computadoras	  
•	  Par	  ayudar	  a	  su	  hijo	  y	  su	  Centro	  de	  Padres	  con	  la	  tecnología	  

Bienvenidos!	  



1.   Información	  Básica	  de	  Computación	  	  
•  Cómo	  prender	  y	  apagar	  la	  

computadora	  
•  Teclado	  	  
•  Ratón	  	  

2.   Iniciar	  Sesión	  
•  Nombre	  de	  Usuario	  
•  Contraseña	  

3.   Documento	  Word	  
•  Encuentre	  Word	  	  
•  MecanograHa/Empezando	  a	  escribir	  

en	  la	  computadora	  
•  Guardar	  un	  documento	  
•  Encontrar	  un	  documento	  
•  Imprimir/	  	  

4.   Apagar	  la	  computadora	  

Que	  vamos	  a	  aprender	  hoy?	  



	  
	  
	  

Sección	  1:	  Encendiendo/
Prendiendo	  La	  
Computadora	  

	  



v  Computadora de escritorio 
tiene 2 botones que hay que 
pulsar para encender  

Encendiendo/Prendiendo	  La	  Computadora	  

v Las computadoras portátiles tienen 1 
botón que hay que pulsar para encender 



Teclas	  



v Que	  es	  el	  mouse/ratón?	  

v Le	  ayuda	  a	  interactuar	  con	  
la	  computadora.	  	  

v Como	  agarrar	  y	  sostener	  el	  
mouse?	  

v Como	  usar	  el	  mouse?	  
	  

Mouse/Ratón	  



v La	  palma	  de	  su	  mano	  debe	  estar	  apoyada	  
en	  la	  parte	  posterior	  del	  mouse/ratón.	  

v El	  pulgar	  debe	  descansar	  sobre	  la	  mesa	  
en	  un	  lado	  del	  mouse/ratón.	  

v Su	  dedo	  menique	  o	  mas	  pequeño	  debe	  
descansar	  sobre	  la	  mesa	  en	  el	  otro	  lado	  
del	  mouse/ratón.	  

	  

	  

	  

Como	  agarrar	  y	  sostener	  el	  mouse?	  



Como	  usar	  el	  mouse/ratón?	  

v El	  mouse/ratón	  controla	  el	  cursor	  en	  la	  
pantalla	  (donde	  la	  flecha	  o	  mano	  van)	  

	  

v El	  Cursor	  
v .	  
	  

v .	  

v Clic	  Izquierdo,	  Clic	  Derecho,	  Scroll/rueda	  
de	  desplazamiento	  

	  

	  



	  	  
	  

Touch	  Pad	  



Touch	  Pad	  



	  
	  
	  

	  
Sección	  2:	  Iniciar	  Sesión	  

	  



Nombre	  de	  Usuario	  y	  Contraseña	  



	  
	  
	  

	  
Sección	  3:	  Documento	  

Word	  
	  



Abriendo	  y	  comenzando	  un	  Documento	  
MicrosoW	  Word	  en	  Windows	  

1.  Haga	  Clic	  a	  ”	  Start”	  	  
2.  Haga	  Clic	  en	  “All	  

Programs”	  	  
3.  Encuentre	  y	  haga	  

clic	  en	  “MicrosoW”	  

1	  

2	  



Abriendo	  y	  comenzando	  un	  Documento	  
MicrosoW	  Word	  en	  MAC	  

1.  Primero	  haga	  clic	  en	  
“Search”	  	  

2.  Después	  escriba	  
“MicrosoW”	  	  

3.  Y	  haga	  clic	  en	  
“MicrosoW	  Word”	  	  



•  En	  el	  documento	  word	  escriba:	  
–  Nombre	  Completo	  
–  El	  nombre	  de	  su	  hijo/a	  

•  Escríbale	  un	  mensaje	  de	  apoyo	  a	  su	  hijo/a	  
•  Por	  ejemplo:	  Hey	  David	  Jr.	  Estoy	  emocionada/o	  de	  

aprender	  a	  usar	  la	  computadora	  para	  poderte	  
ayudar	  con	  tu	  tarea.	  	  Te	  quiere	  tu	  Mama!	  

Escribiendo	  un	  Documento	  Word	  



Guardando	  el	  Documento	  Word	  en	  
Windows	  

1.  Primero	  haga	  
clic	  en	  “File”	  	  

2.  Después	  haga	  
Clic	  en	  “Save”	  

1er 
Clic 

2do 
Clic 



Guardando	  el	  Documento	  Word	  en	  MAC	  

1.  Haga	  Clic	  en	  
“File”	  	  

2.  Y	  después	  
haga	  clic	  en	  
“Save”	  

1er 
Clic 

2do 
Clic 



Nombrando	  el	  Documento	  Word	  

1.  En	  la	  cajita	  
escriba	  su	  
nombre	  
• Ejemplo:	  Evelyn	  

2.  Haga	  Clic	  
en“Desktop”	  

3.  Y	  haga	  clic	  en	  
“Save”	  

1er 
Clic 

2do 
Clic 

3er 

Clic 



	  
	  
	  

	  
Sección	  4:	  Apagando	  la	  

Computadora	  
	  



Apague	  la	  Computadora	  

1er 
Clic 

2do 
Clic 

3er 

Clic 



Apague	  la	  Computadora	  
1er 
Clic 

2do 
Clic 



Recurede	  
Pracaque!	  J	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  

	  
	  

	  

Gracias!	  


