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Bienvenidos!

INTRODUCCION

Hello!

Respetar a todos
Levante la mano si tiene una pregunta
Solo una persona habla a la vez

METAS/RESULTADOS...

e Aumentar su conocimiento sobre las computadoras
e Par ayudar a su hijo y su Centro de Padres con la tecnologia



Que vamos a aprender hoy?

1. Informacion Basica de Computacion

e Como prendery apagar la
computadora

* Teclado
e Ratdn
2. Iniciar Sesion
* Nombre de Usuario
* Contrasena
3. Documento Word

* Encuentre Word

* Mecanografia/Empezandoae_...... e
en la computadora

e Guardar un documento
* Encontrar un documento
* Imprimir/

4. Apagar la computadora



Seccion 1: Encendiendo/
Prendiendo La
Computadora



Encendiendo/Prendiendo La Computadora

<+ Computadora de escritorio

tiene 2 botones que hay que
niilsar nara encender

“»Las computadoras portatiles tienen 1
botdn que hay que pulsar para encender
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Mouse/Raton

“*Que es el mouse/ratdon?

“*Le ayuda a interactuar con
la computadora.

“*Como agarrar y sostengr el
mouse’?

*+»*Como usar el mouse?




Como agarrar y sostener el mouse?

*** La palma de su mano debe estar apoyada
en la parte posterior del mouse/raton.

* El pulgar debe descansar sobre la mesa
en un lado del mouse/raton.

*** Su dedo menigue o mas pequeno debe
descansar sobre la mesa en el otro lado
del mouse/raton.




Como usar el mouse/raton?

*2* El mouse/ratdn controla el cursor en la

pantalla (donde la flecha 0 mano van)
\, \Scroll Wheel

** El Cursor

“* Clic Izquierdo, Clic Derecho, Scroll/r§egda

de desplazamiento



Touchpad Left (main) Right
mouse button mouse button






Seccion 2: Iniciar Sesion



Log On to Windows
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Seccion 3: Documento
Word




Haga Clic a ” Start”
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1. Primero haga clic en
“Search” Q

. A

2. Después escriba
“Microsoft”

3. Y hagaclicen
“Microsoft Word”
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* En el documento word escriba:
— Nombre Completo
— El nombre de su hijo/a
* Escribale un mensaje de apoyo a su hijo/a

* Por ejemplo: Hey David Jr. Estoy emocionada/o de

aprender a usar la computadora para poderte
ayudar con tu tarea. Te quiere tu Mamal!
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Guardando el Documento Word en

Windows

1er

Clic

Primero haga
clic en “File”
Después haga

Clic en “Save”
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Haga Clic en
“File”

Y después
haga clic en
“Save”

Edit View Insert Format Font Tools Table Window # Help

B (] (17% Thu

New Blank Document N :
New from Template... 3P |2 Document2 )
Open... #0 [ 1) q . F € (Q ( Search in Do )
) 120% 1= (@) {Q ( search in Doc )
Open URL... 080 - i =
Open Recent p s Tables Charts SmartArt Review A i
Paragraph Styles Insert Themes
Cuose AaBbCCDAE R e @& e [
<, 5 AaBbCcDAE(| AaBhCcDi ) e L_l[li ] |53
Save As... A% Normal Heading 1 M TextBox Shape Picture - Themes
Save as Web Page... =
g 2do m
Share » .
Web Page Preview Cl IC
Restrict Permissions »
ar Mom,
Reduce File Size... [ove you
Page Setup... ve,
Print... #P
elyn
Properties...
"




MO0 |¥| Screen shot 2014-02-13 at 10.41.24 AM

® Word File Edit View Insert Format Font Tools Table Window # Help o -

En Ia Ca_“ta 06 N -| Document2 |
- [aea— MR RRaL R &

escriba su

Save As: | Evelyn|

nombre | 22 = .| | & Desktop Y NG Bacx s

| A FlipdMac A C‘
Ejemplo: Evelyn 0
Documents ’ th School
AN user Andrea

Haga CIiC 2d0 E\V Bulletins :
' R A ommon Core v
e n ”Deskto pll Cl IC M Eommmti resources -

Format: ' Word Document (.docx) $
. Description
Y h a ga C I I C e n The XML-based format that Word documents are saved in by default. Cannot store VBA macro code
Learn more about file formats
“Save”
Options... Compatibility Report... Compatibility check recommended
V| Hide extension New Folder Cancel ) [ Save )

3€r
Clic




0}

Seccion 4: Apagando la
Computadora
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